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1§
For nimnden géller utover vad som foreskrivs i detta reglemente dven
reglemente med allmédnna bestimmelser for Stockholms stads ndmnder.

Namndens uppgifter

2

Se?viceniimnden svarar for kommunévergripande (central) upphandlings-
verksamhet samt 16neadministration och for administration av pensioner
och forsdkringar avseende anstdllda hos stadens nadmnder/bolag.
Loneadministrationen inbegriper dven att mot underlag hantera utbetalning
av arvode/ersittningar for fortroendevalda.

Pensionsadministrationen innefattar att &t stadens ndmnder/bolag ta
fram underlag for och besluta om alders- och efterlevandepensioner till
anstéllda i staden i enlighet med kollektivavtalade villkor samt svara pé
samordningsforfragningar om tidigare anstillda i staden.

Némnden svarar for bestillningscentral for persontransporter.

3

Néi§mnden svarar for eckonomiadministrativa tjdnster at stadens
ndmnder/bolag inom delprocesserna inkop till utbetalning (leverantors-
reskontra), bestillning till inbetalning (kundreskontra) och kassa och bank
(dagrapporter). Namnden ska &dven svara fOr tjdnster avseende
systemforvaltning av ekonomisystemet Agresso.

48
Néamnden svarar for verksamheten vid Kontaktcenter Stockholm. Inom
denna verksamhet fullgdr ndmnden vissa socialtjdnstuppgifter pa uppdrag

av stadsdelsndmnderna. Ndmnden forvaltar stadens kontaktcenterplattform.

5§
Nédmnden svarar for den gemensamma viaxelfunktionen for stadens
samtliga nimnder och bolag.
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6§
Néamnden ansvarar for drift av omséttningslager for visst medicinskt
skydds- och forbrukningsmateriel.

7
Néi§mnden ansvarar for en stadsgemensam hyresforhandlingsfunktion — med
undantag for de hyresforhandlings- och hyresbildningsuppgifter som
fastighetsndmnden ansvarar for. Némnden svarar for hyresadministration i
samband med uthyrning i andra hand av bostdder till enskilda inom
socialtjanstens omrade forutom avseende forsoks- och traningslédgenheter.
Némnden svarar vidare for avgiftshanteringen for stadens forskolor och
fritidshem.

8§
Namnden ska pa bestillning av andra namnder/bolag mot ersittning av den
bestillande ndimnden tillhandahalla

1. upphandlingstjénster
2. tjanster inom pensioner och forsdkringar

Néamnden ska dven pa bestéllning av andra nimnder/bolag, mot ersittning
av den bestdllande ndmnden/bolaget, tillhandahédlla Ovriga tjanster
avseende ekonomiadministration, bestillarstdd i lokal- och hyresfragor och
rekrytering samt registrering av nimnders hyresavtal avseende lokaler och
lagenheter i stadens lokaladministrativa system LOIS.

Ersdttning for verksamhet som utfors pa bestéllning far inte dverstiga
servicendmndens sjilvkostnad for den bestédllda verksamheten.

9§

Néamnden ska i enlighet med kommunfullméktiges beslutade fordelnings-
modell verkstélla fordelningen mellan stadsdelsndimnderna for

inkomna drenden fran annan kommun. Detta ansvar avser ansdkningar om
sdrskilda boendeformer for dldre ménniskor som behdver sédrskilt stod
(sarskilt boende).

Forvaltningsorganisation

10

Und§er nidmnden lyder serviceforvaltningen. Forvaltningen leds av en
forvaltningschef, som infor ndmnden &r ansvarig for verksamheten.
Namnden far utfarda instruktioner for serviceférvaltningen och dess
personal.

Antal ledamoter och ersattare

11§

Néamnden bestar av fem ledamoter och lika ménga ersttare.
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