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Anvisningar for inkommande besok, officiell
representation och andra protokollara fragor

Kommunstyrelsens anvisningar anger syftet med och villkoren for
inkommande besok, kommunledningens officiella representation,
flaggning och andra protokolldra fragor.

Stadsdirektoren far utfairda kompletterande instruktioner till dessa
anvisningar.

Inkommande besok

Stockholms stad tar varje &r emot besok fran hela vérlden. Staden
har ett vilkommande forhallningssitt till att ta emot besok. Besoken
ska framja ett 6msesidigt erfarenhetsutbyte, profilera Stockholm,
bidra till verksamhetsutveckling eller pa andra sétt vara berikande
for staden 1 enlighet med av kommunstyrelsen uppsatta mél och
stadens internationella strategi. Besoken klassas som officiella
besdk, protokolldra besok eller professionella studiebesok.

Officiella besok

Officiella besok ér besok pa hog niva av stor betydelse for staden,
till exempel statsbesok, besok av borgmaéstare fran andra
huvudstéider eller hdga foretrddare for internationella organisationer
och liknande. Besoken kan vara av representativ karaktir, vars syfte
ar att fraimja stadsovergripande kontakter eller att genom ett gott
vardskap bidra till Stockholms och Sveriges goda renommé. Det
kan dven handla om bes6k med ett tydligt politiskt sakinnehall.
Stadsledningskontoret hanterar officiella besok.

Virdskap

Kommunfullmiktiges ordforande ar vérd vid

officiella besdk av representativ karaktdr. Kommunstyrelsens
ordforande &r vird vid officiella besok med ett tydligt politiskt
sakinnehall. Vid statsbesok dr kommunfullmiktiges ordférande och
kommunstyrelsens ordférande gemensamt vérdar.

Besluts- och budgetansvar
Kommunstyrelsens ordférande fattar beslut om officiella besok.
Eventuella omkostnader i samband med officiella besok finansieras

Stadsledningskontoret ur budgeten f6r kommunstyrelsens officiella representation.
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Protokollira besok och professionella studiebesok

Protokolldra besok dr besok av representativ karaktir som dr av en
lagre dignitet dn officiella besok, sdsom utldndska sdndebuds
artighetsvisiter. Det kan dven handla om foretradare for till exempel
stidder, parlamentariska forsamlingar eller organisationer som
onskar avldgga en artighetsvisit till Stadshuset i samband med att de
géstar Stockholm pé inbjudan av ndgon annan dn staden sjélv.
Professionella studiebesok dr besok av exempelvis utldndska och
svenska politiska foretrddare, expertdelegationer eller
néringslivsrepresentanter, som syftar till erfarenhetsutbyte och
upprétthallande av arbetskontakter. Stadsledningskontoret hanterar
protokolldra besok och professionella studiebesok som ror
kommunstyrelsens ansvarsomrade, samt bistar med stdd och
samordning vid stadsovergripande besok.

Virdskap

Kommunfullméktiges ordférande dr vird vid utlindska séndebuds
artighetsvisiter och andra protokolldra besok pd motsvarande niva.
Virdskapet vid 6vriga protokolldra besok och professionella
studiebesok kan hanteras pa tjdnstepersonsniva eller pd annat sétt
som bedoms som ldmpligt i sammanhanget.

Besluts- och budgetansvar

Stadsdirektoren fattar beslut om protokolldra besok och
professionella studiebesok. Stadsdirektoren har ocksa rétt att 1 sin
tur uppdra at, som liagsta niva, de enhetschefer som har
verksamhets- och budgetansvar for protokolldra besok och
professionella studiebesdk att besluta om sadana besok. Kostnader
som uppstar 1 samband med besdken finansieras ur budgeten for
kommunstyrelsens officiella representation.

Kommunledningens officiella representation
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunledningens officiella
representation. Verksamheten bedrivs som regel i Stadshusets
representationslokaler, om inte sammanhanget motiverar val av
annan plats. Kommunledningens officiella representation bedrivs
utifran av kommunfullméktige uppsatta mél och ska stodja bilden
av en vialkomnande och attraktiv stad. Den priméra malgruppen ar
deltagare i internationella konferenser, idrottsmésterskap eller
liknande som &dger rum i Stockholm, dér arrangdrer genom ett
sarskilt forfarande kan ansdka om stadens vardskap for en
mottagning. Ovrig officiell representation kan omfatta maltider som
staden tar initiativ till att anordna i samband med till exempel
officiella besok. Kommunledningens officiella representation kan

Anvisningar for inkommande besok, officiell 4VET under vissa omstindigheter avse en inhemsk malgrupp.
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Representationsmottagningar for gistande konferenser
Stockholms stad kan bjuda in deltagare 1 gidstande konferenser, med
vilket dven kan avses kongresser, idrottsmisterskap och liknande,
till mottagningar i1 Stadshuset for att marknadsfora Stockholm som
en attraktiv stad for boende, naringsliv och besokare och ddrmed
bidra till att uppfylla kommunstyrelsens mal. En arrangér av en
konferens kan dven ansdka om en mottagning i Stadshuset.
Mottagningar for deltagare i medicinska konferenser arrangeras i
samverkan med Region Stockholm, som da &ven ska tillstyrka
ansOkan. Kostnaden for mottagningar i samband med medicinska
konferenser fordelas lika mellan staden och regionen.

Representationsmottagningarna utgors som regel av en buffémaltid
och en guidad visning av Stadshusets representationslokaler.
Konferensen ska ha en internationell priagel och majoriteten av
deltagarna ska vara tillresta fran utlandet. Mottagning for
konferenser som inte har internationell pragel kan endast medges
om sérskilda skél foreligger.

Det ska kunna motiveras varfor Stockholm som Sveriges huvudstad
ska arrangera en representationsmottagning for deltagarna.
Stadsledningskontoret ska sékerstélla att mottagningar inte beviljas
ndgon aktdr som inte star bakom den demokratiska rattsstatens
principer, de ménskliga réttigheterna och jamstilldhet mellan
kvinnor och min, eller till ndgon aktér som uppmuntrar eller
mojliggor valdsbejakande extremism.

Virdskap

Kommunfullmiktiges ordforande, forste vice ordférande och andre
vice ordforande turas om att std for vardskapet vid Stockholms stads
officiella mottagningar for géstande konferenser. Vid stadens och
regionens gemensamma mottagningar i Stadshuset for deltagare 1
medicinska konferenser 4r en medlem ur regionfullmaiktiges
presidium vérd.

Besluts- och budgetansvar

Stadsdirektoren fattar beslut om representationsmottagningar for
gistande konferenser. Stadsdirektdren har ocksa rétt att i sin tur
uppdra at, som ldgsta niva, de enhetschefer som har verksamhets-
och budgetansvar for representationsmottagningar for giastande
konferenser att fatta beslut om sddana mottagningar. Verksamheten
finansieras ur budgeten for kommunstyrelsens officiella
representation.

Ovrig officiell representation
Staden kan sjdlv ta initiativ till maltider eller mottagningar i
samband med officiella besdk och vissa protokollédra besok. I



= Stockholms

Anvisningar for inkommande besok, officiell
representation och andra protokolldra
fragor

Bilaga 3
Dnr KS 2022/606
Sida 4 (6)

egenskap av huvudstad kan Stockholms stad pa anmodan &ven
stddja statschefens, riksdagens och regeringens representation
genom att erbjuda maltider 1 samband med till exempel statsbesok.

Representation som inte ér av internationell karaktir kan ske om
den ar av sérskild betydelse for staden eller stockholmarna. Detta
avser huvudsakligen S:t Eriksmiddagen for fortjidnta stockholmare
och hedersbelonade anstillda, Medborgarskapsceremonin for nya
svenska medborgare, maltider i samband med storre jubileer,
kommunledningens mottagningar i samband med hogtider samt
uppvaktningar och avtackningar av stadens hoga foretradare.

Officiella uppvaktnings- och avtackningsmottagningar kan
arrangeras for medlem ur kommunfullméktiges presidium,
borgarréd eller stadsdirektor som fyller 40, 50 eller 60 &r eller i
samband med att vederborande avgéar utan att bara ett nytt likvardigt
uppdrag for staden. Mottagningarna géller &mbetsutdvningen, vilket
ska aterspeglas 1 inbjudningslistan.

Virdskap

Vid S:t Eriksmiddagen dr kommunfullmiktiges presidium vird. Vid
Medborgarskapsceremonin och luncher i samband statsbesok &r
kommunfullmiktiges ordférande och kommunstyrelsens ordférande
gemensamt vardar. Kommunfullméktiges ordforande stér vérd for
uppvaktnings- och avtackningsmottagningar for borgarrdd och
stadsdirektorer. Kommunstyrelsens ordforande star vérd for
uppvaktnings- och avtackningsmottagningar for medlemmar ur
kommunfullmiktiges presidium. Vid 6vrig officiell representation
star som regel antingen kommunfullméktiges ordférande eller
kommunstyrelsens ordforande vird.

Besluts- och budgetansvar

Kommunstyrelsens ordférande fattar beslut om
representationsmaltider 1 samband med officiella besok. I ovrigt
fattar stadsdirektoren beslut om 6vrig officiell representation.
Stadsdirektoren har ocksa rétt att 1 sin tur uppdra ét, som lagsta
nivé, de enhetschefer som har verksamhets- och budgetansvar for
ovrig officiell representation att fatta beslut om sadan
representation. Verksamheten finansieras ur budgeten for
kommunstyrelsens officiella representation.

Flaggning

Flaggningen pa stadens officiella flaggstdnger runt Stadshuset och 1
innerstaden ombesorjs av trafikkontoret pa uppdrag av
stadsledningskontoret. Flaggningen utgér fran férordning
(1982:270) om allménna flaggdagar, den sedvinja som brukar
kallas flaggregler samt stadens praxis. Stadens flaggning kan ske pa
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tre nivéer: full flaggning, vilket inbegriper stadens samtliga
officiella stanger, Stadshusflaggning och flaggning pa
Honndrstrappan.

Full flaggning sker vid allminna flaggdagar, statsbesok och
tilldragelser av nationell betydelse. Stadshusflaggning sker vid de
nordiska ldndernas nationaldagar, Europadagen och i samband med
S:t Eriksfirandet, dd med varannan svensk och varannan annan
flagga. Motsvarande flaggning sker pa Honnorstrappan i samband
med de nationella minoriteternas etablerade dagar samt kan dven
ske 1 samband med officiella besdk och protokolldra besok dér
kommunfullmaktiges ordforande star vérd.

Dagar som inte ar flaggdagar ska vid Stadshuset alltid hdnga en
svensk flagga, en S:t Eriksflagga samt EU-flaggan. Pa dvriga
stdnger hanger som regel vimplar eller S:t Eriksflaggor. Under
Pridefestivalen ersitts vimplarna lings Hantverkargatan med
varannan S:t Eriksflagga och varannan regnbéagsflagga, de dagar
som inte dr flaggdagar.

Flaggning p4 Honndrstrappan med svenska flaggor dr mojlig vid
andra hogtidligheter eller handelser som foranleder nationella pabud
om sorgflaggning. Flaggning pa halv sting med Stadshusets
fasadflagga kan ske i det fall en ordinarie ledamot 1
kommunfullmiktige, en fore detta kommunfullméktigeordférande
eller kommunstyrelseordférande avlider.

Beslut om annan flaggning vid Stadshuset eller pd en annan plats i
staden kan fattas med végledning av ovanstdende om sérskilda skl
foreligger. Flaggningen ska uppfattas som begriplig och berora en
angeldgenhet av allmént intresse.

Stadens officiella flaggstanger far inte upplétas till annan part.

Beslut- och budgetansvar

Stadsdirektoren fattar beslut om stadens officiella flaggning.
Stadsdirektoren har ocksi rétt att i sin tur uppdra at, som légsta
niva, den enhetschef som har verksamhets- och budgetansvar for
stadens officiella flaggning. Flaggningen finansieras ur budgeten for
kommunstyrelsens officiella representation.

Ovrigt

Staden ombeds ibland medverka med foretrddare i samband med
statsceremoniell verksamhet, invigningar och jubileer med mera.
Stadens framsta foretrddare 1 protokollédrt avseende utgors av
kommunfullmiktiges presidium och kommunstyrelsens presidium.
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Medlemmar ur denna krets, eller ett borgarrdd med ansvar for ett
visst sakomréde, foretrdder staden 1 sddana sammanhang.

Kommunfullméktiges presidium representerar staden vid
mottagningar pé utlindska ambassader i Stockholm och vid
officiellt mottagande av orlogsbesok.

Staden delar sedan 1938 ut S:t Eriksmedaljen till fortjdnta
stockholmare. Kommunfullméaktiges presidium tar emot
nomineringar och bereder forslag till kommunstyrelsen, som fattar
beslut om tilldelning av medaljen. Medaljen 6verlamnas till de
fortjanta av kommunfullméktiges presidium, som regel i en
ceremoni 1 anslutning till S:t Eriksmiddagen.

Kommunfullmidktiges ordforande, forste vice ordforande eller andre
vice ordforande har ritt att bara stadens borgmastarkedja i
representativa sammanhang.

I enlighet med stadens tradition spelar dven oppositionens ledande
foretradare en viktig roll vid stadens representation. Alla borgarrad
forvintas medverka vid S:t Eriksmiddagen,
Medborgarskapsceremonin och statsbesoksluncher.

Stadens foretrddare ska iaktta mattfullhet nér det giller gavoutbyten
i samband med internationella besok. Kommunfullméktiges
ordforande och kommunstyrelsens ordférande kan 6verldmna
officiella gévor & stadens védgnar. Dessa hanteras av
stadsledningskontoret och finansieras ur budgeten for
kommunstyrelsens officiella representation.
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